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COMUNICAZIONE N. 26

Ai genitori degli alunni
Agli alunni

Al personale docente
Al personale ATA

Al sito web dell’Istituto

Oggetto: Ricevimento dell’'utenza da parte degli Uffici di Segreteria — giorni, orari e modalita

VISTO il D.Lgs. 16 aprile 1994, n. 297, recante “Testo Unico delle disposizioni legislative vigenti in materia di
istruzione”;

VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, recante norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche;
VISTO il D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165, e successive modificazioni e integrazioni;

CONSIDERATA l'esigenza di disciplinare I'accesso dell’'utenza agli Uffici di Segreteria, assicurando modalita di
ricevimento organizzate, funzionali e compatibili conlo svolgimento delle attivitd amministrative;

RITENUTO opportuno individuare fasce orarie definite per il ricevimento del pubblico, garantendo nel
contempo la possibilita di accesso in orari differenti in presenza di particolari esigenze, previo
appuntamento;

SENTITA la proposta del Dirigente Scolastico;

Si comunica che, a decorrere dal 1/10/2026, il ricevimento dellutenza da parte degli Uffici di Segreteria
sara effettuato secondo i giorni e gli orari di seguito indicati.
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OGNI VENERD)’ DELLA PRIMA SETTIMANA DI OGNI MESE GLI UFFICI DI SEGRETERIA SARANNO APERTI ALL'UTENZA PRESSO LA SEDE DI VIA PIAVE A
ROCCASECCA CON ORARIO 09:00 — 14:00

Per pratiche che richiedano particolari verifiche o per esigenze non differibili, I'utenza & invitata a
contattare  preventivamente |'Ufficio  interessato  attraverso i recapiti  istituzionali (PEO:
fric82300t@istruzione.it PEC: fric82300t@pec.istruzione.it) dell'lstituto, al fine di verificare le modalita di
gestione della richiesta.

Si invita tutto il personale e l'utenza alle indicazioni contenute nella comunicazione n. 3 del
10/09/2026 avente per oggetto: Indicazioni operative e disposizioni di sicurezza per linvio e la
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trasmissione di documentazione scolastica (Rispetto della normativa Privacy - Regolamento UE 2016/679
- GDPR). Dematerializzazione dei documenti.

Si invita I'utenza a rispettare gli orari sopra indicati e a utilizzare, ove possibile, i canali di
comunicazione istituzionali, favorendo la gestione ordinata e tracciabile delle richieste.

La presente disposizione & adottata nell'ambito dell'organizzazione del servizio di segreteria e potra essere
modificata in relazione a sopravvenute esigenze organizzative.

4 Direttore ded Senvizi General £d Amministrativt
\ {Gott. Eleuteno Testa)
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I Dirgente Scolastico
Prof. Antonio TUBIELLO
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