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PROVVEDIMENTO ORGANIZZATIVO
SULLE COMUNICAZIONI ISTITUZIONALI IN USCITA

Individuazione dei canali rivolti al personale docente, al personale ATA e alle famiglie dell’lc Aquino

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il decreto legislativo 16 aprile 1994, n. 297, e le disposizioni vigenti in materia di autonomia e
organizzazione delle istituzioni scolastiche:

VISTO l'articolo 32 della legge 18 giugno 2009, n. 69, in materia di pubblicita legale online;

VISTO il decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33, in materia di trasparenza e pubblicazione di dati e
documenti; '

VISTI il Regolamento (UE) 2016/679 e il decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196, con particolare riguardo
ai principi di liceita, minimizzazione e limitazione della conservazione dei dati personali;

VISTO il decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165, per quanto applicabile ai doveri del personale e
all'organizzazione degli uffici;

VISTO larticolo 5-bis del decreto del Presidente della Repubblica 24 giugno 1998, n. 249, relativo al Patto
educativo di corresponsabilita:

CONSIDERATA lesigenza di individuare un riferimento chiaro e definitive per le comunicazioni dell'lstituto,
assicurando accessibilita, tracciabilita e tutela dei dati personalli;

ACQUISITO il parere del DPO VARGIU SCUOLA S.r.l. in materia di individuazione dei canali istituzionali per
le comunicazioni con I'utenza interna ed esterna, reso in data 6 ottobre 2026 prot. 26584 del 08/10/2026;

DISPONE

ARTICOLO 1~ OGGETTO E DESTINATARI

1. Il presente provvedimento disciplina i canali ordinari di comunicazione istituzionale dell'lstituto nei confronti
del personale docente, del personale amministrativo, tecnico e ausiliario (ATA) e delle famiglie, nonché i criteri
per individuare il canale appropriato in base al contenuto, ai destinatari e alla necessita di documentare la
ricezione o la presa visione.

2. Le disposizioni si applicano a tutti i plessi e alle articolazioni organizzative dell'Istituto, ferme le norme che
impongono forme specifiche di pubblicazione, comunicazione o notificazione.

ARTICOLO 2 ~ SITO ISTITUZIONALE QUALE RIFERIMENTO NORMATIVO

L'area pubblica del sito istituzionale [inserire URL] & il punto di riferimento ufficiale e il canale ordinario per le
comunicazioni di carattere generale rivolte alla comunita scolastica, quando non contengano dati personali.
Il sito istituzionals, vista la normative vigente, prevede due sezioni specifiche.

1. ALBO ONLINE (pubblicita legale ai sensi dellart. 32 L.69/09 e ss.mm.ii)
2. AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE (ai sensi del D. Lgs 33/13 e ss.mm.ii)

Il personale e le famiglie sono tenuti a consultare regolarmente il sito e i canali riservati indicati nel
presente atto.

Si precisa inoltre che la pubblicazione delle circolari sul sito istituzionale dell’'lc di Aquino costituisce modalita
ordinaria di atto di notifica, comunicazione e conoscenza della stessa nei confronti dei destinatari.
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ARTICOLO 3 —~ ALBO ONLINE

In tale sezione, canale obbligatorio
pubblicazione secondo le discipline

ARTICOLO 4 — AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE
Sezione obbligatoria (D.Lgs.33/1 3) di tutte le pubbliche amministrazioni, che rende chiaro, accessibile e

pubblico il modo in cui la scuola utilizza le risorse e
trasparenza e la legalita, favorisce la parteci

cittadini (Accountability).

ARTICOLO 5 ~ CANALI DI COMUNICAZIONE

Aguino, vedi segnature

per legge, sono pubblicati gli atti soggetti a pubblicita legale, durata della
di settore.

gestisce la propria organizzazione. Essa garantisce la
pazione democratica della comunita scolastica e rende conto ai

Vista la normativa, al fine di garantire I'azione amministrativa, I'esigenza di sicurezza e la protezione dei datj
personali, i canali di comunicazione dell'istituto Comprensivo di Aquino sono | seguenti:

1° Sito Istituzionale

I1° Posta Elettronica Istituzionale (Peo/Pec)

II1° Bacheca del registro elettronico

Schema operativo dei canali

Canale

Contenuti

Note

Sito istituzionale ~ canale principale
area pubblica

Generalita delle comunicazioni ai docenti,
personale e famiglie prive di dati
personali (circolari e avvisi di carattere
generale, calendar chiusure e
regolamenti, ecc.);

Punto di riferimento ufficiale; obbligo di
consultazione regolare; termine di
permanenza definito;

Sito istituzionale ~ canale principale
- Albo online

- Amministrazione trasparente

Atti soggetti a pubblicita legale;
Dati e documenti soggetti agli obblihi del
D.lgs 33/2013;

Canale obbligatorio per legge: durata
della pubblicazione secondo la disciplina
di settore;

Posta elettronica istituzionale

Comunicazioni individuali con valore
formale (provvedimenti, incarichi,
contestazioni, riscontri a istanze);

Trasmissione tracciata al singolo
destinatario e registrazione del sistema
documentale;

Bacheca del registro elettronico

Canale da affiancare al sito per le
comunicazioni che contengono dati
personali, per quelle rivolte ad un numero
limitato di destinatari;

Profilazione dei destinatari;
Preva visione ove richiesta;

il Dirigente Scolastico
Prof. Antonio TUBIELLO

D i firmato digi ai sensi del D.Lgs
8212005 s.mi. e norme collegate, il quale sostituisce it
& 1a firma g
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